Faculdade Presidente Anténio Carlos de Tedfilo Otoni.
Fundagéao Presidente Antbénio Carlos — FUPAC.

ORIENTAGCOES PARA A CONSTRUGAO E APRESENTAGAO DO PROJETO DE
PESQUISA / MONOGRAFIA.

Tedfilo Otoni — 2°. Semestre / 2011.



Faculdade Presidente Antonio Carlos de Tedfilo Otoni.

Fundacéao Presidente Antdnio Carlos — FUPAC.

ORIENTAGOES PARA A CONSTRUGAO E APRESENTAGAO DE MONOGRAFIA.
1- APRESENTAGCAO

Este prontuario visa fornecer aos graduandos e Pdés-Graduandos dos Cursos da
FUPAC - Fundacgao Presidente Antonio Carlos, as orientacbes necessarias para
elaboragcdo de Projetos/monografias de Conclusdo de Curso, bem como as
exigéncias a serem cumpridas desde o processo de orientagcdo até a apresentacao

publica da mesma.

Alertamos para a necessidade do cumprimento de tais exigéncias, bem como do
engajamento do corpo discente para que possam produzir trabalhos académicos de
relevancia a instituicio e para que procedamos ao crescimento na pratica da
pesquisa cientifica, critério de fundamental importdncia que distingue o Ensino

Superior dos demais niveis de Ensino.

A Aprovacgao no Trabalho de Conclusao de Curso € indispensavel para a colagao de
grau de qualquer area de conhecimento, no @mbito dos cursos de graduagao e pos-

graduacgéo.

2- INFORMACOES INICIAIS PRATICAS
2-1 QUANTO AOS OBJETIVOS DA MONOGRAFIA

. Atestar a capacidade de lidar com metodologia de pesquisa cientifica
do graduando e do poés-graduando, proporcionando-lhes condigbes de
conclusao das graduacgoes.

. Desenvolver pesquisa que incremente acervo das areas, nos seus
diversos ramos, capacitando o alunado graduando e pdés-graduando para o
desenvolvimento de projetos a serem continuados em nivel de pés-graduagao

Latu-Sensu.

2-2 QUANTO A FUNCAO DOS PROFESSORES ORIENTADORES
e Frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador do NICE.

e Entregar a secretaria da Faculdade, semestralmente, as fichas de
freqliéncia, Declaragao de aceite, devidamente preenchidas e assinadas.



. Acompanhar os trabalhos dos alunos desde a fase de pré-elaboragao
da monografia até a apresentagao publica (defesa).
. Analisar e avaliar os relatérios parciais mensais que lhes forem
entregues pelos orientandos.
. Atender Semanalmente seus alunos orientandos, em horarios
previamente estabelecidos.

» Informar sobre material bibliografico pertinente ao tema escolhido € na medida
possivel, viabilizar o acesso a tal material.
. Inteirar-se do projeto de pesquisa e conduzir o aluno para execug¢ao do
mesmo, sem, contudo assumir a responsabilidade de redigir qualquer parte,
nem tao pouco interferir na criatividade do redator, exceto em casos que firam
o senso comum do método cientifico e as idéias gerais da area escolhida pelo
aluno.
. Fazer revisdes de texto, propondo complementagdes, acréscimos ou
retiradas de elementos metodologicos e de conteudos da matéria.
. Assinar O Termo de Autorizagao de depdsito da monografia antes
de o aluno protocolar.
. Assinar, juntamente com os demais membros das bancas
examinadoras, as fichas das monografias e as atas finais das sessdes de

defesa.

2.3QUANTO A ESCOLHA DO TEMA E ORIENTADOR

- A atividade de Monografia € desenvolvida sob a coordenagéo do NICE.

. Fica assegurada ao aluno a livre escolha do professor orientador e do
tema a ser desenvolvido na monografia, devendo restringir-se a assuntos
diretamente ligados as disciplinas cursadas nos periodos letivos.

. A escolha do professor-orientador dar-se-a levando-se em conta a
compatibilidade entre a sua formagdo com tema escolhido para monografia.
Em casos que nao apresentem total compatibilidade, pode-se escolher um co-
orientador, desde que o mesmo integre o corpo docente da Fundagao.

. Pode o aluno contar com a colaboragdo de outro professor da
Faculdade, que ndo o seu orientador, ou de profissional que nao faca parte do
corpo docente dos cursos de graduagao da Faculdade, atuando como co-
orientador, desde que obtenha a aprovagao de seu orientador.

. O nome do co-orientador deve constar dos documentos e relatorios

entregues pelo aluno.



. A substituicdo de orientador sé é permitida quando outro docente

assumir formalmente a orientagdo, mediante aquiescéncia expressa do

professor substituido. (O aluno devera formalizar a mudanga através de

requerimento, via protocolo. Outros documentos deverdo ser preenchidos)

. Deve-se procurar um equilibrio entre o numero de orientandos para

cada professor do Departamento disponivel para essa atividade. (Maximo de

dez orientandos para cada orientador)

. Cada monografia devera ser elaborada individualmente.

2-4 QUANTO AS ETAPAS DO TRABALHO

Ver Manual para Apresentagao de Trabalhos Cientificos — Rosy Mara Oliveira —

Barbacena. (site: WWW.unipac.br , link biblioteca

 Devendo ser todas as etapas acompanhadas pelo orientador:
¢ FLUXOGRAMA PARA ENTREGA DOS PROJETOS DE PESQUISA:
PROJETOS

COORDENADOR DO CURSO

SELECAO: deferido/indeferido

Protocolo
NICE:
25/11/11

Documentos: Folha do
CONEP, Curriculo
Professor / aluno, Oficio
de encaminhamento,
Termo de consentimento
Livre e Esclarecido.

TRIAGEM : Reprovado, autorizado c/ ressalvas e autorizado

COMITE DE ETICA
| Observar datas de reuniao:
site.

Professores Orientadores

Procurar a resposta no RH: caso necessite de ajustes ou informagdes
complementares, serd enquadrado pelo CEP na categoria “pendéncia” e o
pesquisador serd comunicado para que faga a adequacgdo necessaria no prazo de
30 dias. Se isso ndo ocorrer no tempo determinado, o projeto sera considerado
como retirado e devolvido ao pesquisador.

2-5 QUANTO A APRESENTAGAO PUBLICA DA MONOGRAFIA

e O trabalho sera apresentado por seu autor em sessdo solene, aberta a

interessados e julgado por uma banca examinadora composta de trés

professores da area ou afim, escolhido em comum acordo entre o orientador e

a coordenacéao do curso.


http://WWW.unipac.br/

» O professor orientador sera o responsavel pela solicitagdo em protocolo pelo
material necessario para a apresentagdo do orientando: data-show,
retroprojetor, outros.

« O tempo maximo para a apresentacdo publica da Monografia € de 60
(sessenta) minutos distribuidos da seguinte maneira:

- 15 (quinze) minutos para a exposi¢ao oral pelo autor;

- 05 (cinco) minutos para cada membro da banca examinadora fazer sua

exposicao, pedir esclarecimentos, fazer apreciacoes, etc.;

- 10 (dez) minutos para o autor responder a banca;

- 10 (dez) minutos para algum esclarecimento complementar pela banca ou pelo

autor se necessario;

- 10 (dez) minutos para a banca se reunir e emitir um parecer final.

2- 6 QUANTO A AVALIAGAO PELA BANCA AVALIADORA

* A banca examinadora pautara a avaliagdo das monografias levando-se em
conta os seguintes quesitos:

- Pertinéncia do conteudo da monografia;

- Adequacao do trabalho as exigéncias metodoldgicas da pesquisa;

- Clareza na apresentagao oral do trabalho (defesa da monografia);

- Seguranga do autor quanto ao trabalho desenvolvido.

» Cada membro da banca examinadora atribuira um valor de 0 a 25 para cada
um dos quesitos acima mencionados, ao final da apresentacio publica, sera
extraida a média aritmética destes valores, enquadrando-se a monografia
num dos resultados abaixo:

- De 0 a 59 — reprovado

- De 60 a 89 — aprovado com restricdes (Nesse caso, dentro de um prazo de até

20 dias subsequentes ao da defesa ja realizada, o aluno devera reformular os

itens que foram apontados pela banca, protocolando a monografia com a

autorizacdo do orientador, em espiral, para a coordenagao do curso).

- De 90 a 100 — aprovado com louvor (indicado para publicagdo).

» Somente serdo encadernadas e arquivadas na biblioteca, as monografias com

notas igual ou superior a 90.



3- DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZAGAO DE MONOGRAFIA:

O aluno em fase de realizagdo da monografia tem, entre outros, os seguintes

deveres especificos:

Frequentar as reunides convocadas pelo seu orientador para discusséo e
aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

A freqiéncia minima obrigatéria as orientagdes € de 75%. O aluno que obtiver
frequéncia inferior a 75% estara sujeito a pena de perder o semestre letivo.
Cumprir o calendario divulgado para entrega de projetos, relatérios parciais e
verséo final da Monografia.

Elaborar a versédo definitiva de sua Monografia, de acordo com o Manual de
Apresentacao de Trabalhos cientificos.

Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender a
Monografia.

Zelar e manter a originalidade do texto.

Nao reproduzir, através de plagios, textos ou conteudos disponibilizados na
Internet, salvo, se tratar de citagdes eletrbnicas com expressa mencado do site
consultado, de acordo com as normas da ABNT.

Assinar a Declaragao de Originalidade e enviar via protocolo ao NICE.

Assinar as folhas de frequiéncia apds atendimento com o Professor Orientador.
Apos a defesa, o aluno devera entregar a Monografia Aprovada, encadernada
com capa preta em escrito dourado (01 via). Somente para os alunos aprovados
com nota igual ou superior a 90.

Os alunos deverao ficar atentos aos nomes dos componentes das bancas na
folha de aprovagéo (fixado na sala com antecedéncia)

Os demais alunos deverdo fazer a revisdo sugerida pela banca junto ao

orientador e enviar 01 copia em aspiral para o coordenador do curso.



Deverao ser obedecidos os prazos para a inscricdo dos alunos e orientadores,

conforme determinacédo da Coordenacéo Geral do NICE:

MATERIAL

DATA

Entrega de Monografia (03 vias - capa em espiral, 01
copia em CD e protocolo)

07 e 08/11/11

Entrega das Monografias para os membros das
bancas

11/11/11 (sexta - feira)

Apresentacao e Avaliagdo em Banca

19/11/11 (sabado)
7h30min as 12h

Apresentacdo e Avaliagdo em Banca Excepcional
(Via protocolo)

18/11/11 (sexta-feira)

Entrega de Monografia Aprovada, encadernada com
capa preta em escrito dourado (01 via). Somente para
os alunos aprovados com nota igual ou superior a 90.

06/11/11 (quarta-feira)

Cursos que apresentarao monografias neste 2°. Semestre/11:

ADMINISTRACAO
BIOMEDICINA

CIENCIA DA COMPUTACAO
DIREITO

EDUCACAO FIiSICA
ENFERMAGEM

FARMACIA

NUTRICAO

SERVICO SOCIAL
SISTEMAS DE INFORMAGAO
FISIOTERAPIA

Oooooooogoogoodg

Tedfilo Otoni, 05 de AGOSTO de 2011.

Fernanda Franco de Oliveira.

Horario de Atendimento: 13h30min as 16h30min
Telefone: 3523-6170 — Ramal 205.

NICE (Nucleo de Investigagao Cientifica e Extensao)



e DOCUMENTAGAO DO ALUNO:

Fundacéao Presidente Antdnio Carlos — FUPAC.

Faculdade Presidente Antdnio Carlos de Teoéfilo Otoni.

DECLARACAO
Eu, >

estudante da Universidade Presidente Antonio Carlos — UNIPAC, matriculado no curso de

(13 2

, na cidade de Teofilo

Otoni, DECLARO, para os devidos fins e efeitos e a fim de fazer prova junto a Diretoria e
NUPE — Nucleo de Pesquisa e Extensdo — FUPAC de Tedfilo Otoni, como também a Pro-
Reitoria de Pesquisa, Extensao, P6s-Graduacao e Cultura da UNIPAC que ¢ de minha criagao
o trabalho de Conclusdao de Curso, sendo projeto, paper, artigo, resenha, monografia, entre
outros que ora apresento, conforme exigéncia expressa no art. 6° da Resolucao n° 453, de 28
de abril de 2005, do Conselho Estadual de Educagdao de Minas Gerais/MG. Declaro, ainda,
que em caso de eventual inveracidade desta afirmagdo, poderei infringir as normas penais
incriminadoras descritas no art. 184 do Codigo Penal Brasileiro, vinculado a Lei 9.610 de 19
de fevereiro de 1998 (Lei dos Direitos Autorais), bem como no art. 299 também do Codigo
Penal Brasileiro, ¢ me sujeitar as penas ali previstas, nos termos do entendimento das
autoridades competentes.

Tenho ciéncia de que o artigo 184 acima referido incrimina a violagdo dos direitos de
autor e os que lhe sdo conexos, restando vinculado a Lei 9.610 de 19/02/1998, por se tratar de
norma penal em branco. Outrossim, tenho ciéncia do teor do art. 299 do CPB (crime de
falsidade ideologica) que dispde:

“Omitir, em documento publico ou particular, declaracdo que dele devia constar, ou
nele inserir ou fazer inserir declarag@o falsa ou diversa da que devia estar escrita, com o fim
de prejudicar direito, criar obrigacao ou alterar verdade sobre fato juridicamente relevante:

Pena: reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, € multa, se o documento ¢ publico, e
reclusdo de 1(um) a 3 (trés) anos, e multa, se o documento ¢ particular.

Paragrafo unico. “Se o agente ¢ funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se
do cargo, ou se a falsificagdo ou alteragdo ¢ de assentamento de registro civil, aumenta-se a
pena de sexta parte”.

Teofilo Otoni, de de 2011.

(assinatura do declarante)



7o Fundac&o Presidente Anténio Carlos - FUPAC
))Presidente Antonio Carlos de Tedfilo Otoni.
CURSO:

TERMO DE INTENCAO — TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

De: (nome - legivel do aluno) Para: (nome - legivel do Professor
orientador)
Periodo: Funcao: Professor Orientador.

Prezado Professor,

Solicitamos de V.Sa. analise da possibilidade de orientacdo do Trabalho de
Concluséao de Curso — TCC, conforme descri¢cao, a saber:
Linha de Pesquisa:

Tema:

Problema:

Resumo da proposta do Trabalho:

Contando com a colaborag¢do habitual, agradecemos antecipadamente.
Tedfilo Otoni, de de 2011.

Nome do Académico (Assinatura)

PARECER DO PROFESSOR

Considerando a linha de pesquisa, o tema, o problema e o resumo da proposta de
trabalho apresentada manifesto-me favoravel a orientagéo do Trabalho de Conclusao
de Curso do (a) Académico (a).

Nome do Professor (Assinatura)




e DOCUMENTAGAO DO PROFESSOR ORIENTADOR:

FUNDACAO PRESIDENTE ANTONIO CARLOS — FUPAC.
FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE TEOFILO OTONIL.

Teofilo Otoni, de de 2011.

REQUERIMENTO

Tendo em vista a necessidade de contratacdo de professores para orientar os
Trabalhos de Conclusdo do Curso de , venho
me colocar a disposicio da Instituicao para desenvolver esta atividade.

Antecipo agradecimentos,

Telefone para contato:

Requerente



FUNDACAO PRESIDENTE ANTONIO CARLOS — FUPAC.
FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE TEOFILO OTONIL.

DECLARAGAO
CURSO:

PERIODO: °-2° SEMESTRE DE 2.011.

PROFESSOR (A):

RELAGAO DE ORIENTANDOS

ACADEMICOS TEMA

Declaro, através deste documento, aceitacdo de orientar a elaboragdo do
Trabalho de Conclusao de Curso dos académicos acima relacionados.

Teodfilo Otoni, de de 2.011.

Assinatura do Professor



FUPAC
Faculdade Presidente Antdnio Carlos

FICHA DE ACOMPANHAMENTO INDIVIDUAL
Atividade: Trabalho Monografico de Conclusao de Curso.
Curso:
Periodo: °.2° Semestre - Ano: 2011.
Professor (a):

Académico (s) Tema

Data(s) do(s) atendimento(s) Horario(s) Assinatura do Aluno

Descricao das orientagdes:

Observacoes:

Professor (assinatura)
“Convive com teus poemas, antes de escrevé-los”.




__UNIPAC _
Fundacéao Presidente Anténio Carlos — FUPAC
Faculdade Presidente Antdnio Carlos de Tedfilo Otoni.

CURSO:

TERMO DE AUTORIZACAO — DEPOSITO MONOGRAFIA

Prezado Professor,
Solicitamos de V.Sa. andlise da autorizagdo de depdsito de Monografia orientada,
conforme descrig¢ao, a saber:

Titulo:

Tedfilo Otoni, de de 2011.

Nome do Académico legivel

(Assinatura)

PARECER DO PROFESSOR

Considerando a concordancia com o trabalho realizado sob minha orientacdo, manifesto-
me favoravel ao depésito do Trabalho de Concluséo de Curso do (a) Académico (a).

Nome do Professor legivel

(Assinatura)

IMPORTANTE:
. Datas de protocolo (02 vias em espiral e uma copia em CD) -

07 e 08/11/11.
. O Setor de Protocolo sé aceitara a postagem das monografias com a

apresentacao do termo de deposito.




	Faculdade Presidente Antônio Carlos de Teófilo Otoni.
	DECLARAÇÃO


